
План 

 роботи методичного  кабінету  

ДПТНЗ «Білоцерківський професійний ліцей» 

2024-2025 н. р.  

№ 

з/п 

Завдання, зміст роботи Термін 

виконання 

Вид 

контролю, 

форма 

узагальнення 

Відповідальні Відмітка 

про 

виконання 

1.  Продовжити роботу 

педагогічного колективу над 

єдиною методичною темою 

«Покращення якості 

професійного (професійно-

технічного) навчання через 

систему модернізації 

закладу освіти»  

Протягом 

року 

 

Звіт на 

педраді 

Методисти  

2.  Скласти та подати на 

розгляд і затвердження 

директором ліцею плани 

роботи: 

 Плани 

роботи 

  

− методичних комісій До 01.09.24  Голови МК  

− методичного кабінету До 01.09.24 

 

 Методисти  

− методичної ради До 01.09.24  Заступник 

директора з НР 

 

− школи педагога-

початківця 

До 01.09.24  Методисти  

3.  − школи педагогічної 

майстерності 

До 01.09.24  Методисти  



4.  Зробити аналіз навчально-

програмної документації із 

загальноосвітніх та 

спеціальних предметів: 

- наявність плануючої 

документації; 

- наявність освітніх програм; 

- стан комплексно 

методичного забезпечення; 

- планів роботи кабінету, 

майстерні. 

Серпень, 

вересень 

 

Звіт на 

нараді при 

директору 

Заступник з 

НВР, заступник 

з НР 

методисти, 

голови МК 

 

5.  Зосередити в методичному 

кабінеті плануючу 

документацію на 2024-2025 

навчальний рік: 

− план роботи ліцею; 

− план засідань 

педагогічної ради; 

− навчальні плани та 

освітні програми 

Вересень Плани Методисти  

6.  Зосередити в методичному 

кабінеті основні нормативні 

документи: накази, 

інструктивні положення, 

методичні рекомендації 

Протягом 

року 

Тека з 

докуметами 

Методисти  

7.  Скласти графік проведення 

відкритих уроків, 

предметних тижнів(декад), 

конкурсів фахової 

майстерності 

До 10.09.24 Графік Методисти, 

голови 

методичних 

комісій 

 

8.  Створити проєкти 

наказів: 

− Про підсумки 

методичної роботи 

ДПТНЗ 

«Білоцерківський 

професійний ліцей» за 

2023-2024н.р. 

До 01.09.24 Накази Методисти  

− Про організацію 

методичної роботи в 

ліцеї в 2024-2025н.р. 

До 01.09.24    



− Про склад 

методичних комісій та 

призначення голів 

методичних комісій 

на 2024-2025 н.р. 

До 01.09.24    

− Про створення 

атестаційної комісії 

для проведення 

атестації педагогічних 

працівників ліцею у 

2025 році 

До 20.09.24    

− Про організацію 

роботи з молодими 

педагогами 

(наставництво) 

Вересень  методисти, 

старший 

майстер 

 

9.  Організувати ознайомлення 

педагогів з ключовими 

поняттями основних 

нормативно-правових 

документів освітнього 

процесу, навчальними 

планами та освітніми 

програмами, методичними 

рекомендаціями 

Вересень 

 

 Заст. директора 

з НВР, НР, 

методисти 

 

10.  Діагностика рівня 

навчальних досягнень 

здобувачів освіти І курсу за 

базову середню школу 

Вересень Наказ Заступник з 

НР, 

методисти, 

викладачі-

предметники 

 

11.  Проводити моніторингову 

діяльність 

Протягом 

року 

 Заступники з 

НВР, НР, ВР, 

методист, 

старший 

майстер 

 

12.  Організувати роботу 

атестаційної комісії 

Вересень Наказ Директор  

13.  Створити куточок 

підготовки до атестації 2025 

р. 

Жовтень  Методисти  

14.  Педагогічний всеобуч 

«Сучасно. Креативно. 

Перспективно»  

Жовтень 

 

Фотозвіт Методист, 

голови МК 

 



15.  Організація та проведення І 

етапу Всеукраїнських 

учнівських олімпіад та 

забезпечення та участь 

переможців І етапу у ІІ 

(міському) етапі 

Листопад-

грудень 

Наказ Заступник 

директора з НР, 

методист, 

викладачі-

предметники 

 

16.  Організувати підписку 

необхідної педагогічної і 

фахової літератури 

Грудень, 

травень 

Підписка Методист, 

бібліотекар 

 

 

 

 

17.  Організувати та провести 

місячник методичної роботи 

Лютий Звіт Методисти, 

методична рада 

 

18.  Провести творчі звіти 

педагогів, що атестуються 

Лютий-

березень 

Звіти Атестаційна 

комісія, 

методист 

 

19.  Написання статті до 

інформаційно-методичного 

вісника «Професійна 

(професійно-технічна) 

освіта Київщини – 2025» 

Червень Стаття Методисти  

20.  Провести педагогічну раду 

«Підсумки роботи 

педагогічного колективу над 

єдиною методичною темою 

«Покращення якості 

професійного (професійно-

технічного) навчання через 

систему модернізації 

закладу освіти»  

Червень Протокол Методисти, 

творча група 

 

21.  Підбити підсумки 

методичної роботи за 2024-

2025 навчальний рік 

Червень Наказ Методисти  

22.  Організувати участь 

педагогічних працівників у 

засідання обласних 

методичних об’єднань, 

вебінарах, семінарах, 

конкурсах, виставках, 

проєктах та ін. 

Згідно з 

планом 

роботи 

НМК 

Згідно з 

рекоменда-

ціями НМК 

Директор, 

методист 

 



23.  Надавати допомогу в 

проведенні і підготовці 

педагогічних рад, нарад, 

засідань та ін.  

Протягом 

року 

Консультації Методист, 

бібліотекар 

 

24.  Вивчення літератури та 

інших матеріалів з науково-

методичної проблеми ліцею, 

ознайомлення з сучасними 

тенденціями в освіті та 

педагогіці 

Протягом 

року 

План 

самоосвіти 

Методист, 

бібліотекар 

 

25.  Проводити навчально-

методичні консультації 

(індивідуальні, групові, 

колективні) 

Протягом 

року 

Консультації Адміністрація, 

методисти 

 

26.  Організувати роботу Школи 

педагога-початківця 

(наставництво) 

Згідно з 

планом 

План Методисти  

27.  Координувати роботу 

методичних комісій та 

методичного об’єднання 

класних керівників, 

вихователів гуртожитку та 

соціально-психологічної 

служби  

Згідно з 

планом 

Протокол Методисти, 

голови МК 

 

28.  Забезпечити якісну 

підготовку і змістовне 

проведення відкритих 

уроків, виховних та 

позаурочних заходів, 

предметних тижнів, 

конкурсів фахової 

майстерності 

Згідно з 

планом 

Фотозвіт Методисти, 

голови МК, 

педагогічний 

колектив 

 

 

29.  Проводити засідання 

методичної ради 

4 рази на 

рік згідно з 

планом 

Протокол Голова 

методичної 

ради 

 

30.  Продовжити співпрацю з 

БІНПО, КОІПОПК, 

Інститутом ПТО НАПНУ, 

НМК ПТО в Київській 

області щодо досягнення 

педагогічної науки та 

Протягом 

року 

Творчі 

зустрічі 

Адміністрація, 

методисти 

 



сучасних освітніх 

технологій 

31.  Організувати 

заємовідвідування 

 уроків, позаурочних і 

виховних заходів 

Протягом 

року 

Графік Методист, 

голови МК 

 

32.  Проводити виставки 

методичної і навчальної 

літератури, методичних 

матеріалів про 

перспективний педагогічний 

досвід роботи навчання і 

виховання здобувачів освіти, 

оформляти тематичні 

виставки і т.д.  

Протягом 

року 

Виставки Методисти, 

бібліотекар 

 

33.  Систематизувати матеріали 

педагогічного кабінету в 

електронному вигляді 

Протягом 

року 

Сайт ліцею Методисти  

34. Продовжити роботу з 

накопичення методичних 

матеріалів з інклюзивної 

освіти 

Протягом 

року 

Тека з 

матеріалами 

Методисти  

35. Робота з розробки та 

оновлення положень, що 

регламентують освітній 

процес 

Протягом 

року 

Положення Методична 

рада,  

методисти 

 

 

Методистка                                                  Тетяна БАУМАН 


